MazZeikiy Svietimo centro apskaitos politika

MAZEIKIU SVIETIMO CENTRO FINANSU KONTRLES
TAISYKLES

Bendrosios nuostatos

1. Istaigos finansy kontrolés taisyklés (toliau - Taisyklés) nustato bendruosius reikalavimus
Istaigos finansy kontrolés organizavimui bei [staigos darbuotojy, atliekandiy finansy kontrolg, pareigas ir
atsakomybe.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8
d. sakymu Nr.1K-123 patvirtintais Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais.

3. Taisyklés nustatytos siekiant uztikrinti, kad jstaigos finansai, turtas biity valdomi ir naudojami
efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj; biity laiku gaunama finansiné informacija,
sudaroma tiksli, patikima finansin¢ atskaitomybe, programy vykdymo ir Kitos ataskaitos; biity laikomasi
teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy; jstaigos turtas apsaugomas nuo suk&iavimo, i$3vaistymo,
pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky; uZtikrinamas teisingas jstaigos biudzeto sudarymas
ir jo vykdymas.

4. Taisyklése vartojamos savokos atitinka savokas, paaiskintas Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos

Respublikos biudzeto sandaros jstatyme.

Finansy kontrolés tikslas

5. Vidaus finansy kontrol¢ turi uztikrinti, kad bitu jgyvendinti $ie tikslai:

- efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés ir
savivaldybés turtas;

- laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

- laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy:

- |staigos turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo
ir kity neteiséty veikly;

- uztikrinamas teisingas jstaigos biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

Finansy kontrolés risys

6. Finansy kontrolés pagrindines rusys:
- 13ankstiné finansy kontrolé - kontrolé, atliekama priimant arba atmetant sprendimus,

susijusius su valstybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims,
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pries juos tvirtinant jstaigos vadovui. ISankstiné finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo.

- einamoji finansy kontrolé - kontrolé, kurios paskirtis - uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi jstaigos vadovo sprendimai del valstybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

- paskesnioji finansy kontrolé - kontrolé po jstaigos vadovo sprendimy dél valstybés turto
panaudojimo ir tretiesiems asmenims prievoliy vykdymo, kurio metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos
paskirtis - patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos materialiosios vertybés, ar nebuvo teisés akty,
istaigos vadovo nurodymu vykdymo pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato
priemones jos metu nustatytiems triikumams pagalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz

iSanksting finansy kontrolg.

Finansy kontrolés vykdytojai ir atsakingi asmenys

7. Ukiniy operacijy iSanksting ir einamaja finansing kontrole vykdo istaigos vyr. buhalteris.
Istaigos vyr. buhalteris atsako uz iSanksting finansing kontrole, kurios metu nustatoma ar iikinés operacijos
bus atlickamos nevirSijant patvirtinty samaty ir ar atitinka patvirtintus asignavimus, ar tikinés operacijos
dokumentai yra tinkamai parengti ir ar ikiné operacija yra teiséta.

8. Istaigos vyr. buhalteris, vykdydamas iSanksting finansy kontrolg, pasiraso arba atsisako
pasiraSyti atitinkamus dokumentus, leidZiancius atlikti aking veikla.

9. [staigos vyr. buhalteris:

- pasiraSydamas iikinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad tkiné operacija yra teiséta,
dokumentai, susij¢ su ukinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimu.

- Ukinés operacijos dokumentus grazina juos rengusiam darbuotojui, jeigu iankstinés
kontrolés metu nustato, kad tking operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti. Nustates
Siuos faktus, [staigos buhalteris privalo atsisakyti pasirasyti ikinés operacijos dokumentus ir, nurodydamas
atsisakymo prieZastis, apie tai rastu pranesti jstaigos vadovui, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking operacija
arba radtu nurodyti jg atlikti.

- atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, turi teis¢ be atskiro istaigos vadovo nurodymo i3
darbuotojy radtiskus ir Zodinius paaitkinimus dél dokumenty iikinei operacijai atlikti parengimo ir dikinés
operacijos atlikimo bei dokumenty kopijos.

10. [staigos vyriausiojo buhalterio reikalavimai dokumenty jforminimo ir apskaitos
tvarkymo klausimais yra privalomi visiems jstaigos darbuotojams.

i Paskesniaja finansy kontrolg¢ vykdo jstaigos direktorius. Minétas darbuotojas privalo
patikrinti, ar teis¢tai ir pagal paskirtj naudojamos materialiosios vertybés, finansiniai istekliai, ar nebuvo

teisés akty, jstaigos vadovo nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy.
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12. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems trikumams
pasalinti.

13. Istaigos vadovas gali paskirti kitus darbuotojus, arba Ju grupe atlikti visy rii§iy finansy
kontrolg, buiting priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su valstybés turto panaudojimu ar
isipareigojimais tretiesiems asmenims. Sio paskyrimo tikslas gali biti atlikti konkre&ia uzduotj arba nuolat
atlikti i8anksting finansy kontrolg, susijusia su tam tikra veiklos sritimi.

14. Istaigos vadovas priziiri finansy kontrolés veikimg nuolat analizuodamas jos
efektyvuma, prireikus rekomenduoja atlikti finansiniy sri¢iy vidaus audit .

15 Istaigos vadovas uztikrina, kad darbuotojai, atliekantys finansy kontrole, turéty tinkama
kompetencijos atlikti savo funkcijas lygj ir jj palaikyty.

16. Darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje.

17, Istaigos vadovas tvirtina tikiniy operacijy ar aikiniy ivykiy atlikima.

Reikalavimai finansinei kontrolei

18. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

19. Finansy kontrolé¢ turi biiti racionali ir jos sanaudos neturi vir§yti duodamos naudos.

20. Darbuotojy, atlieckanc¢iy finansy kontrolés proceduras, pagrindinés pareigos ir atsakomybe
finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy apraSymuose (pareigybinése instrukcijose) ir $iose
taisyklese.

21. Istaigos darbuotojai paskirti atlikti finansy kontrolés proceduras, siekdami uztikrinti patikima
finansy valdyma ir apskaita bei tinkamg finansinés atskaitomybés sudarymg privalo laikytis patvirtinty

finansy kontrolés taisykliy.

Finansy kontrolés procediiros

22. Atliekant finansing kontrole yra tikrinamos tkinés operacijos susijusios:

22.1. llgalaikio turto jsigijimu, nuraymu, perdavimu ir ilgalaikio turto nusidévéjimo
bei nuvertéjimo skai¢iavimu;

222, Finansinio turto jsigijimu, nuraSymu, perdavimu ir ilgalaikio turto nusidéveéjimo

bei nuvertéjimo skai¢iavimu;

22.3, Atsargy turto jsigijimu, nuradymu, perdavimu:
224, Gautiny sumy ir iSankstiniy apmokjjimy apskaita;
225, Pinigy ir piniginiy ekvivalenty apskaita;

22.6. Finansavimo sumy apskaita;

28,7 Atidéjiniy apskaita

22.8. Isipareigojimy apskaita;

229, Pajamy ir sanaudy apkaita;

22.10. Apskaita nebalansinése saskaitose.

23. Asmuo atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, atlieka $iuos veiksmus:
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23.1 patikrina dokumentus, kad jsitikinty ar dokumentai skirti Siai jstaigai;

23.1, patikrina, ar dokumentas gautas laiku;

£3.8s patikrina ar dokumentas irasytas laiku;

23.3. gauna papildomus dokumentus ir patvirtinimus, kad jsitikinty, jog dokumente

uzregistruota ukiné operacija atlikta laikantis Lietuvos Respublikos viesuju pirkimy jstatymo ir kity teisés

akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, reikalavimy;

23.4. patikrina, ar Gkinei operacijai pagristi pakanka turimy dokumenty;
23.5. patikrina, ar dokumentas turi privalomus rekvizitus;
23.6. patikrina, ar dokumente pateikta informacija, operacijos turinys ekonominiu

poZzilriu yra pakankamai aiSkiis, kad $i operacija baity tinkamai uzregistruota;

237, patikrina, ar Ukinei operacijai atlikti yra paskirti biudzeto asignavimai, ar
skirtos léSos:

23.8. patikrina, ar @ikiné operacija uzraiyta dokumente, atitinka tuos tikslus, kuriy
siekiant parengtas ir gautas $is dokumentas;

23.9. patikrina, ar dokumenta sura$é ir (ar) pasirasé tik torius jgaliojimus turintys
istaigos darbuotojai;

23.10. patikrina ir nustato, i§ kokiy ¢y Saltiniy bus atlickami pinigy mokéjimai;

23.11. patikrina ar dokumentas neturi apgaulés ir klastojimo Zymiy.

24. Veiksmus nurodytus 23 punkte atlieka ir asmuo, atliekantis einamaja finansy kontrole.

25. Paskesniaja finansy kontrolg atliekantis asmuo, jsitikina ar yra atlikti veiksmai nurodyti 23.
punkte ir ar ikin¢ operacija yra teiséta ir tinkamai atlikta.

26. Paskesniosios kontrolés metu nustadius trikumy, apie juos rastu informuojamas |staigos

vadovas ir pateikiami sitilymai, kaip trikumus salinti.

Baigiamosios nuostatos

27. Atsakingi uz Finansy kontrolés procediiras, atsako pagal galiojanéius jstatymus.



