PATVIRTINTA

MaZeikiy rajono savivaldybés mero
2021 m. balandzio ¢ d.

potvarkiu Nr. M1- 34

MAZEIKIU SVIETIMO CENTRO VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy Svietimo centro (toliau — Centras) vadovo pareigybé priskiriama A lygiui ir
yra biudZetiniy jstaigy vadowvy ir jy pavaduotojy grupes, atsizvelgiant j biting iSsilavinima §ioms
pareigoms eiti.

2. Pareigybés lygis — Al.

3. Pareigybés paskirtis — Organizuoti ir kontroliuoti Centro darbg taip, kad bity
uztikrintas jos nuostatuose numatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdymas, telkti Centro bendruomeng
valstyb¢s ir savivaldybés $vietimo politikos jgyvendinimui, ilgalaikiy ir trumpalaikiy veiklos
programy vykdymui, siekti kuo efektyvesnés mokyklos veiklos.

4. Pareigybés pavaldumas — Centro vadovas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Mazeikiy
rajono savivaldybés Merui.

II. SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI CENTRO VADOVUI

5. Centro vadovas privalo:

5.1. tureti auk3tajj universitetinj ar jam lygiavertj i3silavinima;

5.2. atitikti bent vieng iS $iy reikalavimy;:

5.2.1. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.2.2. turéti magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 2 mety
pedagoginio darbo staza;

5.2.3. turéti ne mazesne kaip 3 mety profesinés veiklos, kuri atitinka VI ar aukstesnj
kvalifikacijy lygj pagal Lietuvos kvalifikacijy sandaros aprasa, patvirtintg Lietuvos Respublikos
Vyriausybes 2010 m. geguZés 4 d. nutarimu Nr. 535 ,.Dél Lictuvos kvalifikacijy sandaros aprago
patvirtinimo* (toliau — Lietuvos kvalifikacijy sandaros apragas), patirtj ir $vietimo vadybos
kvalifikacinj laipsnj;

5.3. turéti Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. liepos 1 d. jsakymu
Nr. V-1194 patvirtinty Kvalifikaciniy reikalavimy valstybiniy ir savivaldybés $vietimo istaigy
(i8skyrus aukstasias mokyklas) vadovams apraSo 5 punkte nustatytas vadovavimo $vietimo
jstaigal kompetencijas:

3.4. turéti ne mazesne kaip vieny mety vadovavimo suaugusiy asmeny grupei (grupéms)
patirtj;

5.5. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

5.6. gerai mokéti lietuviy kalbg, jos mokejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mok¢jimo Kkategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688 ,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*
reikalavimus;

5.7. ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatyts ir apibidintg $esiy kalbos mokeéjimo lygiy sistemg) mokéti bent vieng i§ trijy
Europos Sgjungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

5.8. buti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji yra apibrézZta Lictuvos Respublikos $vietimo
jstatyme.
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5.9. imanyti Lietuvos Respublikos  jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teises
aktus, reglamentuojancius istaigy valdyma ir darbo santykiy reguliavimg, $vietimo sistemos
sandaros ir $vietimo veiklos pradus,

III. SKYRIUS
CENTRO VADOVO FUNKCIJOS

6. Centro vadovas atlieka Sias pagrindines funkcijas:

6.1. tvirtina strateginj plang, kuriam yra pritarusios Centro taryba ir Mazeikiy rajono
savivaldybes vykdomoji institucija ar jos igaliotas asmuo;

6.2. tvirtina metinj veiklos plang, kuriam yra pritarusi Centro taryba;

6.3. tvirtina Centro ugdymo plana, kuriam yra pritarusi Centro taryba ir Mazeikiy rajono
savivaldybes vykdomoyji institucija ar jos igaliotas asmuo.

6.4. tvirtina Centro vidaus struktiirg, Centro darbuotojy pareigybiy sarasa, nevir§ydamas
Mazeikiy rajono savivaldybes tarybos nustatyto didZiausio leistino pareigybiy skaiciaus,
tvirtina darbuotojy darbo uzmokestj (koeficienta) ir nustato kitas darbo apmokeéjimo
salygas;

60.5. tvirtina darbuotojy pareigybiy apra§ymus, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity teises akty nustatyta tvarka priima j darbg ir atleidzia i3 jo Centro darbuotojus, skatina juos,
skiria jiems drausmines nuobaudas;

0.6. suderines su Centro taryba, tvirtina Centro darbo tvarkos taisykles;

6.7. sudaro darbuotojams saugias ir sveikataj nekenksmingas darbo sglygas visais su
mokymusi ir darbu susijusiais aspektais;

6.8. vadovauja Centro strateginio plano, metinio veiklos plano, ugdymo plano rengimui,
Ju igyvendinimui, organizuoja ir koordinuoja Centro veiklg pavestoms funkcijoms atlikti,
uzdaviniams jgyvendinti, analizuoja ir vertina Centro veikly, materialinius ir intelektinius
15teklius;

6.9. leidzia jsakymus, kontroliuoja jy vykdymag;

6.10. sudaro teisés akty nustatytas komisijas, darbo grupes, metoding grupe;

6.11. sudaro Centro vardu sutartis Centro funkcijoms atlikti;

6.12. organizuoja Centro dokumenty saugojimg ir valdyma teisés akty nustatyta tvarka;

6.13. teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja Centro turta, lésas ir jais disponuoja,
rapinasi intelektiniais, materialiniais, finansiniais, informaciniais iStekliais, uztikrina Jy Optimalq
valdymg ir naudojimag;

6.14. riipinasi metodinés veiklos organizavimu;

6.13. inicijuoja Centro savivaldos institucijy sudaryma ir skatina Ju veikla;

6.16. atstovauja Centrui kitose institucijose:;

6.17. uztikrina, kad bity laikomasi istatymy, kity teisés akty ir Centro nuostaty;

6.18. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vie€ojo scktoriaus atskaitomybes
istatymy teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos blty teisingi:

6.19. uztikrina racionaly ir taupy 168y bei turto naudojimg, veiksmingg Centro vidaus
kontrolés sistemos suklrima, jos veikimg ir tobulinimg;

6.20. vykdo kitas teisés aktuose ir pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas.

IV. SKYRIUS
CENTRO VADOVO ATSAKOMYBI

7. Centro vadovas atsako:

7.1. Uz Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teises akty laikymgsi Centre, uz
demokratinj Centro valdymg, bendruomenés narily informavima, tinkamg funkcijy atlikimag,
nustatyty Centro tikslo ir uzdaviniy jgyvendinime}, Centro veiklos rezultatu, uz gerg ir
veiksmingg vaiko minimalios priezitiros priemoniy igyvendinima;




7.2, uz pareigybés aprasyme nurodyty funkeijy tinkama vykdyma ir pavesty uzduogiy
atlikimg laiku;

7.3.uZ netinkamg funkeijy vykdyma Centro vadovas atsako jstatymy nustatyta tvarka.
SusipaZinau T e
(Paragas)
(Vardas ir pavardé)
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