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MAZEIKIU SVIETIMO CENTRO METODININKO PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy Svietimo centro (toliau — Centro) metodininko padéjéjo pareigybé priskiriama
C lygiui, kuriam buitinas ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — teikti pagalbg Centro metodininkui kvalifikacijos tobulinimo renginiy
veiklai organizuoti ir vykdyti, kad biity uztikrintas centro nuostatuose numatyty uzdaviniy ir funkcijy
vykdymas, siekti kuo efektyvesnés centro veiklos.

4. Pareigybés pavaldumas- metodininko padéjéjas pavaldus Centro vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas;

5.2. jgyta tam tikra profesinio mokymo(si) programa, arba atitinkama darbo patirtis;

5.3. IT technologijy naudojimo pagrindy iSmanymas.

5.4. privalo moketi naudotis darbo jrankiais, elektros ir mechaniniais jrenginiais;

5.5. privalo mokéti naudotis ir esant reikalui naudotis prieSgaisrinémis priemonémis, Zinoti ir
naudotis asmeninémis apsaugos priemonémis, Zinoti ir vykdyti jy prieZitiros reikalavimus;

5.6. moketi suteikti pirmaja pagalba, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

5.7. vykdyti vadovo nurodymus.

6. Metodininko padéjéjas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, savivaldybés sprendimais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés apraSymu;

6.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir
pan.).



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Metodininko padéjéjas atlieka Sias funkcijas:

7.1. padeda metodininkui pasirengti kvalifikacijos tobulinimo ir kt. renginiams;

7.2. paruosia auditorijas/ kompiuteriy klas¢ renginiams (iSvédina patalpas, sustato stalus, kédes
ir kt. reikiamag jranga pagal lektoriaus pageidavimus);

7.3. talkina metodininkui, organizuojant renginio veikla (jjungia kompiuterj, projektoriy,
paruosia lektoriaus darbo vietg ir kt.).

7.4. atlikdamas savo funkcijas laikosi higienos, priesgaisrinés saugos, darby saugos, jrenginiy
eksploatacijos reikalavimy;

7.5. vykdo vadovo nurodymus ir pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Metodininko padéjéjas atsako uz:

8.1. paskirty prizitréti auditorijy/ kompiuterio klasés higiening biikle, informaciniy
technologijy (kompiuteriy, projektoriy) ir jrengimy bukle;

8.2. tvarkingg informaciniy technologijy (kompiuteriy, projektoriy) ir darbo priemoniy
eksploatacijg ir jy prieziura, jy iSsaugojimg, ekonomiSka naudojimg ir naudojimg tik darbo
funkcijoms atlikti;

8.3. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

8.4. teisinga, ekonomiska darbo laiko naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

8.5. darbo drausmés pazeidimus;

8.6. savo veiksmais ar neveikimu padarytg zala;

9. savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatyta tvarka.
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